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TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMACOES BASICAS

Area demandante: Secretaria de Administragdo e Finangas
Fundamentacao legal: Lei n® 14.133/2021, Art. 74, lll-c
Modalidade: Inexigibilidade de Licitagao

2. OBJETO

Prestacdo de servicos técnicos especializados de consultoria e assessoria em contabilidade piblica,
visando o suporte ao Departamento Contabil da Prefeitura Municipal de Pescaria Brava/SC, abrangendo o
acompanhamento das rotinas contabeis, orienta¢cdo técnica para o cumprimento das normas do Tribunal

de Contas do Estado (TCE-SC), encerramento de exercicios e elaboragao de relatérios de gestao fiscal.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de garantir a estrita observancia a Lei Federal n°
4.320/1964 ¢ a Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000). A Administragdo Publica Municipal de
Pescaria Brava exige suporte técnico especializado para a consolidagdo de dados or¢amentarios, financeiros e
patrimoniais, bem como para o cumprimento das obrigagdes acessorias junto ao Tribunal de Contas do Estado

de Santa Catarina (TCE-SC).

O Municipio possui vinculo atual através do Contrato n°® 12/2025, que se encerra impreterivelmente em
10/02/2026. Por se tratar de uma contratagdo direta por dispensa de licitacdo, a legislacdo vigente veda sua
prorrogacdo. Portanto, a nova contratacdo ¢ medida de urgéncia para evitar a interrup¢do de servigos
essenciais, como:

e O fechamento do Balango Geral do exercicio anterior;

e O envio das remessas mensais ao sistema e-Sfinge;

.




o

, GOVERNODOMUNICIPIO DE

PESCARIA BRAVA

3 S Teus filhos haverdo de se orgulhar.

e A emissdo de relatérios de gestdo fiscal necessarios para a manutengdo de conveénios.

A contabilidade aplicada ao setor publico (NBCASP) passa por constantes atualizagdes promovidas pela
Secretaria do Tesouro Nacional (STN). A contratacdo de assessoria especializada visa suprir a caréncia de
corpo técnico dimensionado para tais atualizagdes, garantindo a seguranc¢a juridica dos ordenadores de

despesa e a fidedignidade das informagoes prestadas a sociedade.

A opcao pela continuidade deste modelo de servico (assessoria externa) justifica-se pela expertise técnica
acumulada e pelo conhecimento da rotina administrativa local, o que mitiga riscos de erros na transi¢ao de
dados e assegura que o cronograma de prestacdo de contas de 2026 seja cumprido sem atrasos, evitando a

aplica¢do de multas e o bloqueio de certiddes do Municipio.
3. VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO

O valor total desta contratagdo perfaz a monta de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais) anual, divido em

12 (doze) parcelas de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais).

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada devera:

a) Prestar assessoramento ao contador municipal no que se referem a todos os procedimentos e
langamentos contabeis;

b) Acompanhar a elaboracdo e par Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢amentérias e Lei
Orcamentaria Anual.

) Auxiliar na elaboragdo, alteracdo e manuten¢do do Plano Plurianual no sistema informatizado da
Entidade com confec¢ao do Pro

d) Auxiliar na elaboracao, alteracdo e manutencdo da Lei de Diretrizes Or¢camentarias no sistema

informatizado da Entidade com confec¢do do Projeto de Lei, Anexos de Metas Fiscais e demais anexos
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constituidos.
e) Auxiliar na elaboragdo, alteragdo e manutencdo da Lei de Orgamentaria Anual no sistema
informatizado da Entidade com confec¢ao do Projeto de Lei, Proje¢des de Gastos com Educagdo, Saude,

Pessoal, Anexos da Lei 4.320/64 e demais anexos constituidos;

f) Acompanhar e auxiliar as secretarias na elaboragdo, alteragdo e informagdes necessarias ao PPA-
LDO e LOA;

2) Acomanhar e auxiliar as entidades na compreensao e execugdo or¢camentaria e financeira;

h) Auxiliar na gera¢do de relatorio gerencial de acom das dotagdes de folha de pagamento e

apresentar em reunides aos secretarios.

i) Participar com a area juridica na solug@o de problemas juridico/contabeis.

j) Auxiliar na configuracdo, Conferéncia e Emissao dos Relatérios d Execugdo Orgamentaria da Lei
de Responsabilidade Fiscal no sistema informatizado da Entidade.

k) Acompanhar as Audiéncias Publicas referente as metas fiscais do quadrimestre conforme disposto
no paragrafo 4° do artigo 9° da Lei de Responsalidade Fiscal.

) Acompanhar e auxiliar na elaboracdo e langcamento dos Decretos de Suplementacao.

m) Acompanhar a execu¢do e solucionar problemas na geragdo das informagdes do E Sfinge da
Entidade no sistema informatizado da Prefeitura.

n) A contratada devera promover o acompanhamento da elaboragdo dos balancetes mensais, bem
como documentos e informacdes necessarias ao Tribunal de Contas e demais organismos da esfera
Municipal, Estadual e Federal quando solicitados.

0) Acompanhar o Departamento de Contabilidade referente as rotina contabeis da Prefeitura.

p) A proponente deverd orientar quanto a preparacdo e analise das pecas que compdem o balango
geral dos exercicios, segundo a Lei 4.320/64 e demais instru¢des emanadas pelo Tribunal de Contas do
Estado de Santa Catarina, principalmente no que se refere as novas Demonstragdes Contabeis Aplicadas
ao Setor Publico.

qQ) Acompanhar a Abertura do exercicio no sistema informatizado da Entidade assim que o
or¢amento for aprovado.

r) Elaborar as metas de arrecadagdo e o cronograma de desembolso conforme artigo 8° e 13, assim

que o orgamento for aprovado, coordenando a publicagdo e o envio ao Tribunal de Contas.
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s) Elaborar relatérios gerenciais de arrecadagdo comparando com as metas apresentar aos secretarios
em reunioes.

t) Elaborar relatérios gerencias de receitas e despesas com comparativos com 0s exercicios
anteriores demonstracao as evolucdes em graficos e percentuais.

u) Acompanhar o preenchimento do SICONFI.

V) Auxiliar a resolver pendéncias quanto ao CAUC e DART Estadual.

W) Responder diligéncias do TCE-SC referente a prestacao de contas anual do Municipio;

X) Acompanhar o cadastro do E-Sfinge Obras no site do Tribunal de Contas do TCE/SC, elaboragao
de planilha com as obras em andamento TCE/SC, elabora¢do de planilha com as obras em andamento,
organiza¢do em pastas de todas as medi¢des das obras até o recebimento do termo definitivo.

y) Acompanhar a atualiza¢do dos sistemas de Contabilidade.

zZ) Os treinamentos e capacitagdes serdo realizados continuamente no decorrer dos servicos ou com
data e hora marcada para assunto especifico, com énfase na execucao or¢amentaria, financeira, contabil e
patrimonial a luz do orgamento municipal, em conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal, com
o Manual de Con Aplicado ao Setor Publico e com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico.

aa) A prestagdo de servigos sera relacionada as entidades: Prefeitura Municipal; Fundo Municipal de

Satde; Fundo Municipal de Assisténcia Social.

41 FORMA DE EXECUCAO

A empresa prestard suporte técnico nas seguintes modalidades:

L Efetuar servico técnico presencial, nas dependéncias da Prefeitura Municipal por técnico
habilitado em contabilidade de no minimo telefone ou email, sem limite de consultas, em horario
comercial (8:00 horas 4s 18:00 horas) de segunda a sexta feira, emitindo parecer técnico em no maximo
72 (setenta e duas) horas contadas da solicitagao

I1. Efetuar suporte técnico aos sistemas informatizados do Municipio, durante o horario de
funcionamento do Municipio

III.  As despesas de locomogdo, diarias, hospedagem e alimentagdo, quando de deslocamento e
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permanéncia no Municipio para a prestacdo dos servigos, sao de inteira responsabilidade da empresa

contratada.
5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
O Municipio de Pescaria Brava, enquanto contratante, devera:

a) Fornecer a Contratada todos os dados, documentos, relatorios, leis or¢camentarias (PPA, LDO,
LOA) e informagdes contabeis necessarias para a execucgao dos servigos, em tempo habil;

b) Garantir o acesso dos técnicos da Contratada aos sistemas de gestdo publica (ERP) utilizados pelo
municipio, bem como fornecer as senhas e autorizagdes necessarias para os portais de envio de dados (e-
Sfinge, SICONFI, SADIPEM), sob responsabilidade do gestor do contrato;

) Prover infraestrutura fisica adequada, quando da necessidade de atendimento presencial, incluindo
local de trabalho, acesso a internet e energia elétrica;

d) Designar formalmente um Fiscal de Contrato para acompanhar, supervisionar e atestar a
execucao dos servigos, comunicando a Contratada quaisquer falhas ou irregularidades detectadas;

e) Organizar e encaminhar a documentacao de receita e despesa devidamente formalizada para que a
consultoria possa realizar as conferéncias e orientagdes dentro dos prazos do cronograma contabil;

f) Efetuar o pagamento a Contratada mediante a apresentagdo da Nota Fiscal eletronica, devidamente

atestada pelo fiscal competente, respeitando as condig¢des e prazos estabelecidos no contrato;

) Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre qualquer alteracdo nas rotinas
administrativas que possam impactar diretamente a execucao dos servigos contabeis.

6. VIGENCIA

O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, mediante interesse da

Administragao e justificativa técnica.
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7. REAJUSTE E REEEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO CONTRATUAL

Os pregos contratados poderdo ser reajustados anualmente, conforme o Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, a partir janeiro/2026, data da proposta da contratada, nos termos dos arts. 92,
§3°e 134 da Lein® 14.133/2021.

Sera admitida a revisdo dos valores contratados com vistas ao restabelecimento do equilibrio econdémico-

financeiro, exclusivamente nas hipoteses previstas no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021, tais como:

a) Superveniéncia de fato imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis;

b) Alteracdo de encargos da Contratada diretamente relacionados a execu¢do do objeto;

¢) Reducgao dos encargos por modificagdao contratual ou do mercado que gere beneficio a Administragdo.

Os pedidos de revisdo contratual deverdo ser formalizados pela parte interessada, acompanhados de
elementos técnicos e justificativas que demonstrem de forma objetiva o desequilibrio, sendo avaliados
pela Administracdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo mediante

justificativa expressa.

8. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes da contratagdo objeto desta Licitagdo, correrdo a conta dos recursos
consignados no orcamento vigente no Municipio de Pescaria Brava, Estado de Santa Catarina, no
exercicio do ano de 2026 e as que vierem a substitui-la nos proximos exercicios na especifica dotagao

or¢amentaria.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd efetuado em parcela unica, em moeda corrente nacional, por meio de Ordem

Bancaria, no prazo de até 30 (trinta) dias apos a liquidagdo da nota fiscal devidamente atestada pelo

representante da Administragdo, conforme os artigos 62 e 63 da Lei federal n® 4.320/1964.

S
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9.2 Para fins de pagamento, o documento de cobranca deverd ser emitido obrigatoriamente com as
mesmas informacdes, inclusive CNPJ constantes na proposta de pregos, ndo se admitindo documento de
cobranga emitido com dados divergentes.

9.3 Antes de qualquer pagamento, sera verificado se o licitante mantém as condi¢des de habilitacio
contantes no edital.

9.4 Caso os dados constantes no documento de cobranga encontrem-se incorretos, a Contratante
informara a Contratada, que emitirda novo documento de cobranga, sanadas as incorre¢des, com a
concessao de novo prazo para pagamento.

. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizacio da
situagdo, nao acarretando qualquer dnus a Contratante.

9.5 O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) Prazo de validade;

b) Data de emissao;

c) Os dados do 6rgao contratante;

d) O valor a pagar;

e) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.6 Serdo retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres publicos as taxas, impostos e contribuigdes
previstas na legislacdo pertinente, cujos valores e percentuais respectivos deverdo estar discriminados em
local proprio do documento fiscal, Em especial, a contratada devera observar as normas previstas no
Decreto Municipal n° 1.157, de 08 de agosto de 2025, do Municipio de Pescaria Brava/SC, bem como
demais legislagcdes aplicaveis que regulamentem a retencdo e o recolhimento de tributos municipais
incidentes sobre a prestacdo do servico objeto deste contrato. Fica prevista a aplicacdo da Instrucgao
Normativa RFB n°® 1.234/2012, ou aquela que vier a substitui-la, nos termos do Decreto Municipal n°
1.157/2025, sobre todos os pagamentos efetuados pelo Municipio de Pescaria Brava ao
fornecedor/contribuinte, para fins de retencao do Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF). O Municipio de

Pescaria Brava fard a retencio do Imposto de Renda do(s) pagamento(s) efetuado(s) ao
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fornecedor/contribuinte.

9.7 No caso de situacdo de isencdo de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou contribuicao,
devera ser consignada no corpo do documento fiscal a condi¢do da excepcionalidade, o enquadramento e
fundamento legal, acompanhado de declaracdo de isencdo e responsabilidade fiscal, assinada pelo
representante legal da empresa Contratada, com fins especificos e para todos os efeitos, de que € inscrita
e/ou enquadrada em sistema de apuragdo e recolhimento de impostos e contribui¢des diferenciado, e que
preenche todos os requisitos para beneficiar-se da condi¢do, nos termos da lei. Caso haja a aplicagdo de
multa, o valor serd descontado de qualquer fatura ou crédito existente na Contratante em favor da
Contratada. Caso esse valor seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenga serd cobrada

administrativamente ou judicialmente, se necessario

10. DA QUALIFICACAO JURIDICA, FISCAL, TRABALHISTA E ECONOMICO-
FINANCEIRA

A contratada devera apresentar:

10.1 Contrato Social e todas as suas alteracdes subsequentes ou o respectivo instrumento de
Consolidagao Contratual em vigor, com as posteriores alteragdes, se houver.

10.2 Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
10.3 Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, relativa aos tributos federais.

104 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
interessada, assegurada a regra para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 43
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

10.5 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS): Certidao de
Regularidade de Situagdo (CRF), emitida pela Caixa Economica Federal.

10.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao de certiddo negativa.

—~
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11. QUALIFICACAO TECNICA
A contratada devera apresentar, a titulo de documentagao técnica:

11.1 Certidao de Registro Cadastral (CRC-PJ) da licitante, em plena validade, emitida pelo Conselho
Regional de Contabilidade (CRC);

11.2 Certiddo de Regularidade Profissional (CRC-PF) do(s) contador(es) que integrara(ao) a equipe técnica,

comprovando sua habilitacdo legal para o exercicio da profissao;

11.3 Apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que a licitante prestou ou esta prestando servigos de consultoria e

assessoria em contabilidade publica;

11.4 Comprovacao de que o Responsavel Técnico ou membro integrante da equipe técnica permanente da
empresa possui Certificado de Pés-Graduacgao (Lato Sensu ou Stricto Sensu) em nivel de Especializagao,
Mestrado ou Doutorado em areas correlatas, tais como: Contabilidade Publica, Gestao Publica, Auditoria

Governamental ou Direito Administrativo.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, quem:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
€) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a

L
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1) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

J) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas a licitante que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

a) adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a

imposicao de penalidade mais grave;

b) impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”,

“£” e “g” do subitem anterior sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

¢) declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “h”,

(134 ” [13%4] GGk”

77, “I” do subitem anterior acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e
g”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

[P

d) Multa, conforme tabela a seguir:

Tipo Correspondéncia Evento
3% (trés por cento) ao dia, Atraso injustificado na entrega
g até o limite de 30 (trinta) dos produtos ou na execucao
Moratoria . .
dias, do valor total do dos servigos.
contrato.
L 5% (cinco por cento) do Infracdo descrita na alinea “a”
Compensatoria
valor total do contrato. do subitem anterior.
, . 10% (dez por cento) do Infragdo descrita na alinea “b”
Compensatoria ] .
valor total do contrato. do subitem anterior.
, . 20% (vinte por cento) do Infragdo descrita na alinea “c”
Compensatoria . .
valor total do contrato. do subitem anterior.
10 % (dez por cento) do Infragdes descritas nas alineas
Compensatoria valor da proposta. “d”, “e” e “f” do subitem
anterior.
, . 5% (cinco por cento) do Infracdo descrita na alinea “g”
Compensatoria . .
valor do contrato. do subitem anterior.
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20% (vinte por cento) do Infracdes descritas nos itens

valor total do contrato ou “h” a “1” do subitem anterior.
Compensatoria do valor estimado da

contratacdo, quando for o

caso.

12.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

12.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao contratante.

12.5 Para os efeitos de aplicagdo das san¢des acima descritas, considera-se como valor total do contrato o
valor total da autorizagdo de fornecimento ou documento equivalente.

12.6. Todas as sang¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

12.7. A licitante devera manter atualizado o seu endereco de correio eletronico ("e-mail") junto ao municipio
e confirmar o recebimento das mensagens provenientes dela, ndo podendo alegar o desconhecimento do
recebimento das Autorizacdes de Fornecimento e comunicagdes por este meio como justificativa para se
eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sangdes aplicadas.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1 Os casos omissos no presente Termo de Referéncia serdo solucionados com fulcro na Lei n°.
14.133/21 e suas alteragdes, bem como as demais normas pertinentes.

Pescaria Brava/SC, 06 de janeiro de 2026.

JOAO BATISTA Assinado de forma digital

MENDES DE por JOAO BATISTA MENDES

DE MEDEIROS:74564552953
MEDEIROS:7456455 pados: 2026.01.06 12:07:07
2953 0300

Joao Batista Mendes de Medeiros
Secretario de Administracao e Financas
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